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Direccion General de Escuelas

MEMORANDUM

Para conocimiento de: Producido por:

DIRECTOR DE RECURSOS
HUMANOS
Cont. Sergio MARQUEZ

TODAS LAS ESCUELAS Y
DEPENDENCIAS

ADMINISTRATIVAS DE LA DGE

Mendoza, 13 de Septiembre de 2021.

Ref.: Actualizacion de Datos Personales
en GEM. Correo Electronico.

OBJETO:
Comunicar a los Directivos de Escuelas y Jefes de Dependencias

Administrativas de la DGE vy, por su intermedio a todo el personal a su cargo que
deberan actualizar todos los datos personales que figuran en GEM, especialmente el
Email (correo electrénico) con el que se estableceran las notificaciones oficiales,
debiendo recordar que lo que se remita a dicho correo electrdnico, se considerara
como notificacion fehaciente al agente.

La mencionada actualizacion de datos se solicita con el fin de mantener
al dia los datos en la Declaracion Jurada que emite este sistema, de conformidad
con la normativa vigente.

Para actualizar los datos personales y correo electronico de los agentes,
se debera realizar el siguiente procedimiento:

o Ingresar a GEM desde un usuario con rol Escuela o Administrador de cargos
(en el caso de las Escuelas) o rol Area (en el caso de Dependencias

Administrativas). ,
e Ir a Datos del Personal, si es Escuelas, 0 a Personal, si es Dependencia.

- Ver
- Editar
> Datos de domicilio

> Actualizar Email y demas datos

- Guardar.

e De igual modo podra actualizar los datos personales del agente desde la
pestana "Datos Persg nales”.

Esta actualizacién tiene como feche limite el 08-10-2021.

: Nnt. -RGIO MARQUEZ
Atentamente DIRRCTORMDE RECURSOS HUMANQS
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